
 
 
 
 
 
 

คู่มือการสมัครท าประกันอุบัติเหตุกลุ่มออนไลน์ ปี ๒๕๖๒ 
 
- การเพิ่มกรมธรรม์แบบ ป้อนข้อมูลผ่านหน้าเว็บ 
 

- การเพิ่มกรมธรรม์แบบ น าเข้าข้อมูลจาก Excel 
 

- การพิมพ์ใบช าระเงิน 
 

- การแจ้งช าระเงิน 
 

- การแก้ไขข้อมูลผู้เอากรมธรรม์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การเพิม่กรมธรรม์แบบ ป้อนขอ้มูลผา่นหน้าเว็บ 
 

 
 
จากนัน้เลือก เพิม่กรมธรรม์ 
 

 
 
เลือกกรมธรรม์ทีต่อ้งการ 
 

 
 



 
กรอกขอ้มลูผูเ้อากรมธรรม์ เสร็จแลว้กดบนัทกึ เป็นอนัเสร็จสิน้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การเพิม่กรมธรรม์แบบ น าเขา้ขอ้มูลจาก Excel 
 

 
 
จากนัน้เลือก น าเขา้ 
 

 
 
 
เลือกรูปแบบทีต่อ้งการน าเขา้ 
 

 



คลกิเลือก choose file (บางเครือ่งอาจจะแสดงวา่ เลือกไฟล์) แล้วเลือกไฟล์ทีต่อ้งการน าเขา้ 
เสร็จแลว้กด บนัทกึ โปรแกรมจะเริม่ด าเนินการน าเขา้ขอ้มลู เมือ่น าเข้าเสร็จแลว้ผูใ้ชง้าน 
จะตอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลูน าเขา้อกีคร ัง้ 
 

 
 
เมือ่น าเขา้ขอ้มลูส าเร็จ จะแสดงจ านวนขอ้มลูทีน่ าเขา้ส าเร็จ เป็นอนัเสร็จสิน้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การพมิพ์ใบช าระเงนิ 
 
คลกิทีเ่มนู พมิพ์ใบช าระเงนิ  
 

 
 
จากนัน้เลือกรายการทีต่อ้งการช าระ แลว้คลกิทีปุ่่ มพมิพ์ 
 

 
 
 
จะมหีน้าตา่งแจ้งเตอืนใหต้รวจสอบขอ้มลู หากตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้งเรียบรอ้ยแล้ว 
คลกิยืนยนัที ่ชอ่งยืนยนั แลว้กดพมิพ์ เป็นอนัเสร็จสิน้ 
 

 
 



ตวัอยา่งใบแจ้งช าระเงนิ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การแจง้ช าระเงนิ 
 

เมือ่ช าระเงนิเรียบรอ้ยแล้วให ้คลกิทีเ่มนู แจง้ช าระเงนิ 
 

 
 
จากนัน้เลือกรายการทีต่อ้งการแจง้ช าระเงนิ แลว้แนบไฟล์รูปภาพหลกัฐานการช าระ 
แลว้คลกิทีปุ่่ ม บนัทกึ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การแกไ้ขขอ้มูลผูเ้อากรมธรรม์ 
 

มาทีห่น้า กรมธรรม์ คลกิเลือก จดัการขอ้มูลผูเ้อากรมธรรม์ 
 

 
 
 
เลือกรายการทีต่อ้งการแกไ้ข 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
จะแสดงหน้าฟอร์มแกไ้ขขอ้มลู เมือ่แกไ้ขขอ้มลูเสร็จแล้ว กดบนัทกึเป็นอนัเสร็จสิน้ 
 

 
 
 


